BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAL HQC NGOAI NGU - TIN HQC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
S6: 1634 /QD-DNT Théanh phé Hé Chi Minh, ngayOAthdng A\ nidm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh ci can bg, gidng vién tham dw hoi nghi, hoi thao

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NGOAINGU - TIN HQC
THANH PHO HO CHi MINH

Céan cit Quyét dinh sé 616/TTg ngay 26 thdng 10 ndm 1994 cia Thi tudng
Chinh phii vé viéc thanh ldp Truong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé H6 Chi
Minh (TP.HCM);

Cén cir Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30 thdng 12 ndm 2019 cia Thii tuéng
Chinh phii vé viéc Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt sira doi,
bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc;

Cdn cit Thong tw s6 20/2020/TT-BGDDT ngay 27 thdng 7 ndm 2020 cia Bj Gido
duc va Pao tao (GD&DPT) Quy dinh ché dj lam viéc cia gidng vién co sé gido duc
dai hoc;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Pao tao Sau dai hoc - Khoa hoc Cong nghé.

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh ctr can bd, giang vién tham du
hoi nghi, hoi thao.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac ndi dung trude ddy trai véi
Quyét dinh nay déu khong con hiéu luc.
Piéu 3. Trudng cédc don vi, cdn b0 va giang vién chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nz‘iy./nff/ -

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Hoi ddng Truong;

- Ban Giam hiéu;

- Luu: VT, DPTSPH-KHCN.
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Chuwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

Quy dinh nay diéu chinh céc hoat dong lién quan dén thu tuc ctr va hd tro kinh phi cho
can by, giang vién (CBGV) cia Truong DPai hoc Ngoai ngit - Tin hoc TP.HCM tham du
hoi nghi, hoi thao khoa hoc (HNHT). :
Piéu 2. Nguyén tic cir CBGV tham dy HNHT

1. Viéc ct CBGV tham dy HNHT phai pht hgp véi nhiém vu chinh tri, khoa hoc va
dao tao do Trudng xac dinh hang ndm, phu hgp nang luc chuyén moén va trinh d
ngoai ngit cia CBGV dugc ctr di du hoi thdo, phai dem lai két qua cho Trudng, cho
CBGYV khéc hay chinh tac gid va noi lam viéc cta ho 1a don vi thugc Truong.

2. Khi cit CBGV tham du HNHT phai dam bao nguyén tic tiét kiém, hidu qua trong
pham vi kinh phi d& dugc dy tru tir d4u nam hoc dbi véi hoat dong khoa hoc cong nghé
(KHCN) ctia Trudng. Cac truong hop tham du HNHT khéc khong nim trong ké hoach
phai c¢6 dé xuét trinh Lanh dao Trudng phé duyét.

3. CBGV dé xuét dugc cir tham dy HNHT phai c6 cc van ban minh chimg lién quan
nhu thong béo vé hoi thao, thuy moi tham dyu va chip nhén bado cdo cua tic gia tai
hoi thdo, chuong trinh hdi thdo, khd ndng tai tr¢g chi phi tham du tir ban td chirc
hoi thao.

4. P6i véi nhimg HNHT khi két thuc méi xudt ban ky yéu hodc 4n phim khoa hoc thi
tac gia phai 1a bao céo vién chinh (keynote, plenary speaker).

Piéu 3. Quyén lgi va trach nhiém khi tham dw HNHT

1. Nguoi dugce cir tham duy HNHT c6 céc quyén loi sau:

a) Pugc Trudng tao diéu kién vé thoi gian, hd tro cac tht tuc hanh chinh can thiét va
quyét dinh cir di tham du hoi thao (néu cén);

b) Pugc hudng cac ché do nhu quy dinh tai vdn ban nay.

2. Nguoi dugce cit tham dy HNHT phai thuc hién nhitng nghia vu sau:
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a) Sap xép cac nhiém vu cong viéc hop 1y, khéng lam anh hudng dén cong tac chung
cua don vi va cua Truong trong thot gian di du hoi thao;

b) Chuén bj bai bao hodic bai viét trinh bay tai hdi thao; trén bai bao, bai viét da ghi rd
thong tin tac gia nhu quy dinh tai khoan 1 Diéu 4;

c) Gui ban dé xuat c4 nhén theo miu kém céc tu liu v& HNHT va c4 nhén dén
don vi quéan ly khoa hoc (QLKH), don vi quan ly nhan sy (QLNS) cia Truong dé duoc
Xem Xx¢ét;

d) Néu duogc cir di du HNHT, CBGV phai thuc hién ding ké hoach, chuong trinh
HNHT, chip hanh cic quy dinh lién quan trong qué trinh tham dy HNHT;

e) Sau khi hoan thanh tham du hdi thao, CBGV phai lap bao cdo ndi dung HNHT giri
vé don vi QLKH va quyét toan kinh phi hd trg tham du HNHT cho don vi quén ly
tai chinh (QLTC) theo Quy dinh vé dinh mtc chi tiéu ndi bd hién hanh.

3. CBGV dugc cir di duv HNHT néu khong dén tham du HNHT hoic vé nude
mudn hon thdi han ghi trong quyét dinh ctr di ma khoéng c6 ly do chinh ding hoic
khong xin phép trude, tity theo tinh chdt va mirc d§ vi pham phéi duge xem xét trong
danh gia thi dua hang ndm hodc xem xét xir ly ky ludt theo cadc quy dinh cia phap luat
hién hanh va phai bdi hoan toan bd kinh phi hd tro ciia Truong ma khong duge c6 bat ci
khiéu kién gi.

CHUONG I1
THU TUC CU CBGV THAM DU HNHT
Diéu 4. Piéu kién dwgc cir tham de HNHT

1. CBGV khi dé xuét di tham du HNHT trong nudc hodc ngoai nudc phai c6 bai viét
khoa hoc dugc chon bao cao tai hi thao, ghi rd thong tin tac gia vadi dia chi email cua
HUFLIT va noi lam viéc 12 tai “Trudng Pai hoc Ngoai ngir - Tin hoc TP.HCM” néu 1a
tiéng Viét, hodc 12 “Ho Chi Minh City University of Foreign Languages - Information
Technology” néu 1a tiéng Anh.

2. Ban d& xuét dugc cir di duy HNHT, dé nghi hd tro kinh phi theo mau da dugc Khoa,
cac Phong lién quan but phé dong .

3. Trong trudong hgp 02 CBGV trd lén cung don vi tham du chung 01 HNHT thi
d& nghi quy don vi cir 01 CBGV lam diu mbi dé thuc hién céc thu tuc d& xuét tham dy
HNHT, hd so tam tmg, thanh quyét toan theo doan.

Piéu 5. Thii tuc cir tham dy HNHT

1. Truong hop 1: néu CBGV nhan duge thu moi dich danh tham dur hoi thdo, CBGV
chuin bi céc budc theo khoan 2 Pidu 3 Quy dinh nay va giri ban d& xuét kém tu liéu
minh chimg HNHT dén don vi QLKH va don vi QLNS cua Trudng truée ngay dién ra
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HNHT dé duoc xem xét, trinh 1anh dao Truong quyét dinh cir CBGV tham dw HNHT
(néu cén).

CBGYV ldp thu tuc tam ung kinh phi cho chuyén di va phai thuc hién trach nhiém
quy dinh tai muc d, e cua Piéu 3 néu trén.

2. Truong hgp 2: néu Trudng hodc don vi QLKH nhin dugc thu moi tham du
HNHT.

a) Trong 05 ngay lam viéc, don vi QLKH gtri thong bao dén cac don vi néu rd cha dé,
linh viee HNHT, s nguoi duoc moi, thoi gian HNHT va thong tin lién quan khac.

b) Khong qua 05 ngay lam vi€c tir khi c¢6 thong béo trén ddy, 1anh dao cac don vi can
cr ndi dung thong bdo, nhéan su ctiia don vi, kha nang chuyén mon, dé 1dp vén ban dé cu
ngudi tham du HNHT va giri ¢én don vi QLKH.

¢) Nhan dugc van ban dé ct, trong 05 ngay lam viéc don vi QLKH va don vi QLNS
1ap thu tuc trinh lanh dao Trudng dé cir CBGV tham dy HNHT.

Piéu 6. B4o cdo sau khi tham du HNHT

Trong han 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic HNHT trong nudc va 10 ngay lam
viée tir ngay két thic HNHT & nuéc ngoai, CBGV duge cir di tham du HNHT phai giri
dén don vi QLKH béo c4o c4 nhan vé vide di dy HNHT, gdm:

1. Céc ban sao chup: ban toan vin bai bao hay bai biét, trang bia hay phu bia, va trang
muyc luc minh ching bai bio dugc ding trong ky yéu HNHT (c6 ban chinh dé
dbi chiéu). Néu ky yéu HNHT chi xuét ban trén file, CBGV cn trich tir file d6 cac phan
ban sao twong (mg da néu va in ra gidy dé nop.

2. B4o céo tém tit vé chuyén di va quyét toan kinh phi hd trg tham duy HNHT.

Chwong II1
KINH PHi THAM DU HNHT

Piéu 7. Tiéu chi hd trg kinh phi tham dy HNHT

Céc tiéu chi dé xem xét viée cir va hd trg kinh phi cho CBGV di dy HNHT, gm:

1. Noi dung cta hdi thio: mirc do lién quan va su cin thiét cia ndi dung HNHT
d6i v6i nhiém vu chuyén mén cta cac don vi thudc Trudng.

2. Su dap g dbi v6i ndi dung, tinh chit ctia hdi thao: linh vue hoc thuat, trinh do
chuyén mon, kha nang ngoai ngit, cong viéc dam nhi€ém cua ngudi dugc cir di.

3. Mtrc do tham gia vé chuyén moén ctia ngudi duge cir di tham du hdi thdo: vu tién
vdi céc tac gia c6 bai viét hay bai bao tai HNHT hodc tham dy véi tu cach bao céo vién
chinh, cht toa hay diéu hanh phién hop tai HNHT.
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4. Tac dong cia CBGV dugc cir di dw HNHT v6i Khoa va Truong sau tham du
hoi thao: ngudi di de HNHT c6 thé van dung kién thirc tir HNHT vao chuyén mon hay
cong tac quan 1y, hodc phé bién kién thirc d6 cho CBGV khac va cac don vi lién quan.

Piéu 8. Mirc kinh phi hd trg tham de HNHT
Theo Quy dinh vé dinh mirc chi tiéu ndi bd hién hanh.

Piéu 9. Tam trng va quyét toan kinh phi

1. Néu dugc cir tham du HNHT, CBGV dugc phép tam tng kinh phi hd trg. Hd so
tam (g tai don vi QLTC bao gbém:

a) Thu mdi ctia phia moi dy HNHT c6 ghi 16 céc khoan chi duge dai tho (néu c6) va
lich trinh t6 chirc HNHT theo thu m&i tham dy HNHT;

b) Phiéu dé nghi tam tng kinh phi theo miu ciia don vi QLTC (néu c¢6 tam (g
kinh phi);

¢) Gidy dé xut c4 nhan/nhém dugc phé duyét.

2. Sau khi két thic hoi thao, CBGV c6 trach nhiém quyét toan kinh phi hd trg,
dinh kém ddy da hoa don, chimg tir theo quy dinh ctia Nha trudng va bdo céo lién quan
két qua chuyén di do CBGV ndp tai don vi QLTC dé dugc xem xét, quyét toan kinh phi
da tam Ung.

Diéu 10. Loai tién t¢ chi tra

Loai tién té 4p dung trong tam tng va quyét toan kinh phi néu trén 1a tién Viét Nam)'
(VND). Ty gia quy doi tir tién Viét Nam sang cac loai ngoai té khac can cir trén ty gid o
ban ra cua ngén hang giao dich tai thdi diém thanh toan. Ty gia quy déi tir tién ngoai t¢
khac sang tién Viét Nam cén cit trén ty gid mua vao cia ngan hang thyc hién giao dich tais
thoi diém thanh toan.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém t6 chirc thye hién

1. Truéng cic don vi lién quan c6 trach nhiém trién khai, gidm sat, huéng dan viéc
thuc hién Quy dinh nay déi véi cac CBGV trong don vi minh.

2. Céac don vi QLKH, QLNS va QLTC c¢6 trach nhiém théng ke, theo ddi va giam sat
qué trinh tham dy HNHT ctia CBGV; kip thoi nhic nhé CBGV thuc hién diy di nhitng
thi tuc cin thiét va bdo cédo véi co quan nha nudc c6 thdm quyén quan ly theo
quy dinh cua phéap luat hién hanh.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu c¢6 khé khan, vuéng mic, Nha trudong s& tiép tuc
bd sung, sira d6i cho phi hop./.




