BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NGOAI NGU - TIN HQC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
Sé: 354/QD-BNT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 9| thang o ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh nhiém vu bién soan, xuit ban sach, gido trinh, tai li¢u
tai Truwong Pai hoc Ngoai ngir-Tin hoe TP HCM

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NGOAI NGU-TIN HQC TP HCM

Can ctr Luat Xuit ban s 19/2012/QH13 ngay 20 théang 11 ndm 2012;

Can cir Quyét dinh s 616/TTg ngay 26/10/1994 ciia Thu tuéng Chinh phi vé
viéc thanh ldp Trudng Pai hoc Ngoai ngit-Tin hoc TP HCM;

Can ctr Quyét dinh sb 1757/QB-TTg ngay 15/10/2015 cta Thu tuéng Chinh phu
vé viée chuyén d6i loai hinh Truong Pai hoc Ngoai ngit-Tin hoc TP HCM tir loai
hinh trudong dai hoc dén lap sang loai hinh truong dai hoc tu thuc;

Can cir Thong tu s6 04/2011/TT-BGDDT ngay 28/01/2011 Ban hanh Quy dinh
viéc bién soan, lua chon, thdm dinh, duyét va st dung gido trinh gido duc dai hoc, cla
B0 truong Bo Gido duc va Dao tao;

Cin ctr Quyét dinh sb 50/QD-DNT ngay 14/02/2020 ctia Hiéu trudng truong Dai hoc
Ngoai ngit-Tin hoc TP.HCM vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong khoa hoc va cong nghé tai
truong Pai hoc Ngoai ngir-Tin hoc TP.HCM;

Xét dé nghi cia Trudng ban Ban Khoa hoc-Hop tac-Dao tao Sau dai hoc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy dinh vé nhiém vu bién soan xuit
ban sach, gido trinh, tai liéu tai Truong Dai hoc Ngoai ngit-Tin hoc TP HCM.

Piéu 2. Céc C)ng/Béi Trudng Phong, Ban, Khoa/B§ mon, cic don vi ¢6 lién quan,
cdc gidng vién va nghién ctu vién thudc Truong Pai hoc Ngoai ngli-Tin hoc
TP.HCM chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir
ngay ky./. ﬂfé

Noinhin:

- Viin phong Pang Uy, HDT (dé b/c);
- Ban Giam hiéu;

- Nhu Piéu 2 (dé thyc hién);

- Luu: VT, Ban KH-HT-DTSPH.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NGOAI NGU - TIN HQC Poc lap - Tw do - Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

QUY PINH
V& nhiém vu bién soan, xuit ban sach, gido trinh, tai liéu
tai Trwong Dai hoc Ngoai ngir-Tin hoe TP.HCM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:35T/0P-DNT, ngays/10/2020
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ngoai ngit-Tin hoc TP HCM)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Vin ban ndy quy dinh vé nhiém vu bién soan, xudt ban sach, glao trinh, tai li¢u
(SGT) va cic quy dinh bd sung lién quan dén nhiém vu nay theo Quy ché hoat dong
Khoa hoc-Céng nghé ' (KHCN) tai Truong Pai hoc Ngoai ngit-Tin hoc TP HCM, goi tt
1a Trudng.

2. Quy dinh nay ap dung déi véi can bd thude Truong; cac khoa, bd mén, don vi
duoc giao nhiém vu dao tao - goi tit 1a don vi dao tao (BVDT), va céc don vi quan ly
li€n quan khac thudc Truong.

Piéu 2. Thuc hién nhiém vu SGT

1. SGT cuia Trudng phai nhdm phuc vu chuong trinh dao tao (CTDT) tai Truong,
chi dugc phép xudt ban, phat hanh theo quyét dinh ctia Hiéu trudng. Viée bién soan,
xuét ban SGT phai tuan thti Ludt S hitu tri tué, Luat Xudt ban, Quy ché hoat déng
KHCN va Quy dinh vé chudn mue dao dirc trong hoat dong KHCN tai Truong.

2. Cac 4n phdm SGT duogc tinh didm cdng trinh nhu d néu trong phan Huéng dan
tinh diém cong trinh trén sta.huflit.edu.vn. SGT xuft ban & nim nao, cac tac gia SGT
dugc tinh gity chudn nghién ctru khoa hoc (NCKH) trong nam do theo céc dinh muc
quy ddi gid chudn NCKH tir xuét ban SGT nhu da néu trong Quy dinh vé thoi gian
hoat dong KHCN déi véi can bj giang vién cia Truong.

3. Kinh phi hd tro SGT theo Quy dinh vé sir dung kinh phi trong hoat déng KHCN
tai Truong chi 4p dung khi SGT dugc Hiéu trudng phé duyét bién soan, xudt ban.

! Céc cym tir in nghiéng 14 tén vin ban tuong ing da ban hanh va dang tai website https://sta.huflit.edu.vn
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4. Cac truéng DVDT va thanh vién tryc thudc DVDT cta Trudng phai thuc hién
nghiém tic nhiém vu bién soan va xuét ban gido trinh; két qua thuc hién nhiém vu
nay dugc dénh gid trong chi tiéu thi dua, khen thudng hang nim cda Truong.

5. Thu vién truong c¢6 trach nhiém tiép nhan, quan ly SGT d in; td chirc, quan ly,
cip nhat, khai thac sir dung ngudn hoc liéu tai Trudng.

Didu 3. Phén loai SGT

1. Sach chuyén khao, séch gido trinh 14 nhiing tai liéu phuc vu truc tiép cac CTDT,
duoc td chire bién soan, thAm dinh va dugc Hiéu trudong phé duyét cho phép xuét ban,
phét hanh theo Luét Xuét ban dé sir dung trong dao tao va nghién ciru.

2. Tai liéu huéng dan, tai liéu tham khao do DVDT: chi tri bién soan phu hop vai
ndi dung, yéu clu cdc mén hoc trong CTPT cua DPVDT; thdm dinh, in sao, lvu hanh
ndi bo, phuc vu nhu cau hoc tap cua nguodi hoc & DVDT. Kinh phi thuc hién tai liéu
dudi hinh thire nay do DVDT tu hach toén véi mice chi tra hop ly cla nguéi hoc.

Khi nhu cau sir dung céc loai tai lidu ndy gia ting, thudng xuyén, néu can phai in
4n dudi dang séch thi phéi thuc hién danh gia, thdm dinh, trinh Hiéu trudng phé duyét
xuat ban tai liéu tuong tu nhu thu tuc phat hanh céc loai sach.

3. SGT bién dich 1a séch dugc chuyén ngir tir sach gbc & ngdn ngit khéc sang tiéng
Viét, trong d6 sach gdc phai c6 noi dung dép tmg CTDT tai Truong va nhom tac gia
SGT bién dich chi dugc sir dung sach gbc da c6 ban quyén sir dung d bién dich va
dugc su cho phép ca tic gia sach gbe.

Diéu 4. Yéu cau co ban doi véi cac loai sach
1. Sach giéo trinh phai dam bao cac yéu clu sau day:

a. Gido trinh phai nhdm cu thé hoa yéu cdu noi dung kién thtrc, ki ning va thai d(‘)
quy dinh trong CTDT dbi v6i mon hoc, nganh hoc, trinh d dao tao; dap tng yéu céu
kiém tra, danh gia két qué day-hoc va kiém dinh chét luong dao tao.

b. No6i dung gido trinh phai phtt hop véi dé cuong mén hoc; dam bao céc chuin vé
kién thirc, k¥ nang, cdc muc tidu va chun dau ra cia CTDT; dam bao glup nguoi hoc
c6 thé st dung gido trinh dé tu nghién ctru khi nhan duge huéng din cu thé.

c. Két cdu chu()’ng, muc trong gido trinh dugc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao
cén dbi gitta 1y ludn va thuc hanh, pht hop véi thue tién va cap nhat nhing tri thirc
méi nhét cta linh vue khoa hoc va cOng nghé tuong Ung.

d. Cac n01 dung dugc trich din trong tai liéu tham khao cua sach glao trinh phai
¢6 ngudn gde va chi thich rd rang, dap tng day du cdc yéu ciu vé quyén tac gia theo
quy dinh hién hanh.
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d. Cudi mdi chuong phai dit cdc cau hdi nhim khai quét nhitng ndi dung chinh cua
chuong, dinh huéng trao doi théao luan cho ngudi hoc, va néu cac bai tap phu hop véi
muc dich, yéu cau cia chuong.

2. Sach chuyén khéo, tham khéo, séch huéng dan can déap ung céc yéu cau:

a. Sach chuyén khao nham trinh bay, phan tich chuyén sau vé cac van dé khoa hoc
c6 lién quan dén néi dung kién thurc chuyén mén cia cdc mon hoc, hoc phan thudc
CTDT tai Trudng; gitp cho ngudi doc mé rong kién thirc chuyén nganh, lién nganh.

b. Sach huéng dén, sach tham khao phai dugc td chirc bién soan dua trén nhiing
tral nghiém sir dung cac tai liéu huomg dan, tai liéu tham khao tuong tmg do DVDT
an hanh truéc do dé phuc vu nhu ciu thuong xuyén cua nguoi hoc.

c. B tri chuong, muc, trich dan tai liéu, cach dat van dé trao ddi véi nguoi doc cua
sach chuyén khao, tham khéo, huéng dén can thuc hién tuong tu nhu sach gido trinh.

Diéu 5. Sir dung SGT

15 Trucmg phat hanh SGT nhim phuc vu nhu ciu glang day va hoc tap, xdy dung
hé théng hoc lidu tai Trudng; TrLrO’ng s& hitu ban quyén dbi véi SGT do cdc ca nhan,
don vi ctia Trudng bién soan, xudt ban theo cac quy dinh tai van ban nay.

2. Ty nhu cau timg loai an phdm Truong c6 thé cho phép phét hanh SGT ra bén
ngoai Truong, c6 thé hO'p dong mua SGT do céc don vi ngoa1 Trudng xuit ban hoic
hgp dong mua ban quyén SGT nuéc ngoai dé bién dich nhdm phuc vu cac hoat dong
gidng day va hoc tép tai Truong theo Luét Xuat ban va Luat S& hitu tri tué.

3 Viéc t6 chirc bién soan, xem xét lya chon gido trinh dé sir dung duorc tién hanh
tir cdp DPVDT véi sur gidm sat, tu van ctia hdi dong khoa hoc va dao tao cip DVDT.

4. Sau khong qud 5 ndm sir dung SGT lam tai liéu glang day chinh thic, DVDT
pha1 t6 chirc danh gia muc do phu hop, yéu cdu cap nhat, déi méi va xem xét viéc ¢o
tiép tuc str dung gido trinh hay khong hay phéi bién soan b sung, thay thé.

5. Cén bo, giang vién va ngudi hoc cia Trudng phai chip hanh Luat S& hitu tri tué
va Ludt Xuét ban hién hanh; Trudng nghiém cdm moi hinh thirc in sao dé sir dung
sach, gido trinh, tai li¢u khi chua dugc phép st dung hoic chwa ¢ ban quyén.

Didu 6. T3 chirc, quén 1y nhiém vu SGT

Ban Diéu hanh cong tdc SGT goi tit 13 Ban SGT, gbm mot Trudng ban va céc
thanh vién thu ky, do Hiéu trudng quyet dinh thanh 1ap. Ban SGT la don vi dau mdi
td chire, quan Iy va chiu trach nhiém vé céc hoat dong lién quan dén SGT, cu thé:



1. Lap ké hoach, thong bao nhiém vu SGT hang ndm cua Trudng; td chir, quan ly
dang ky bién soan, cip nhat SGT dé xuit ban, tai ban, theo mau trinh bay & Phu luc 1
cua Quy dinh nay.

2. Tap hop cic ding ky bién soan, cip nhét; du toan kinh phi hd trg bién soan SGT
tir caic PVDT ctia Truong; trinh céc thi tuc dé Hidu truong xem xét, phé duyét theo
mau tai Phu luc 2 Quy dinh nay.

3. T chure, quan ly cac hop déng bién soan, cdp nhéat SGT cua cac BVDT theo
ding Quy dinh vé sir dung kinh phi trong hoat déng KHCN tai Truong.

4. Tham van DVDT, Hoi dong KH-DT trudong dé dé xudt Hiéu trudng thanh 1ap
hoi déng tham dinh SGT va du thao ké hoach in 4n, xuét ban, t4i ban SGT.

5. Trinh Hiéu truéng ban hanh quyét dinh xuit ban SGT; hgp ddng nha xut ban
vé viéc cAp phép in 4n, xuét ban SGT theo ké hoach da duoc Hiéu trudng phé duyét.

6. Tién hanh ndp luu chiéu SGT, quan Iy phan phdi SGT da xut ban dén téc gia,
DVDT, Thu vién trudong va céc don vi lién quan theo quy dinh. A

d b r -P
7. Td chitc truyén thong gi6i thiéu, phat hanh SGT; xay dung don gia phan phéil®
SGT hop ly v6i muc ti€u quang ba, phuc vu ngudi hoc va déng dao ban doc; Y
8. Lap bao céo so két, tong két hang ndm vé viéc thue hién nhiém vu cong tac SGT
theo quy dinh ctia Truong.

Chuong 2
BIEN SOAN, THAM PINH SACH, GIAO TRINH, TAI LIEU

Diéu 7. T bién soan SGT

1. TS bién soan SGT gdm chu bién, dong chii bién, va céc thanh vién tham gia
bién soan SGT, goi chung 14 cac tac gia. Thanh vién té bién soan SGT do chu bién
moi, 1a can bd cé chuyén mon giang day phu hgp véi ndi dung cia SGT hoic céc nha
khoa hoc ¢6 uy tin do truéng DVDT dé nghi.

2. T6 bién soan SGT do truéng DVDT dé xuét bang vin ban, Ban SGT xem x¢ét va
lap thu tyc trinh Hiéu trudng ban hanh quyét dinh thanh 1ap véi cc can ctr nhu sau:

a. Giang vién, nghién ctru vién, goi chung la can bd giang day (CBGD) ¢6 trinh do
thac si tré 1én duoc quyén tham gia bién soan sach gido trinh va cac tai li¢u st dung
trong cic mon hoc, hoc phan ¢6 tham gia giang day.

b. CBGD trinh do tién si, gidng vién chinh duoc chu bién sach gido trinh, sach
tham khao, sach huéng din cho mén hoc, hoc phén c6 tham gia gidng day; dwoc phép
tham gia bién soan séch chuyén khao.




¢. CBGD c6 chire danh gido su, phoé gido su chu bién sach chuyén khao; trong mot
vai truong hop déc thu, Hiéu trudng co thé xem xét dé CBGD ¢6 trinh do tién si hoac
giang vién chinh dugc chu bién sach chuyén khéo.

3. Chu bién, ddng chu bién SGT c6 trach nhiém té chtrc va quan 1y viéc bién soan,
hiéu chinh SGT theo d& cuwong dugc duyét va nhan xét, gop y ciia hoi ddng danh gia,
thim dinh SGT; chiu trach nhiém truc tiép v& noi dung khoa hoc va quy dinh cia
phap luat vé s& hitu tri tué dbi véi SGT da bién soan, xudt ban.

Diéu 8. Ping ky bién soan SGT

1. Céin cir nhu ciu SGT clia cac VDT va tham khéo ¥ kién ciia cc don vi quan Iy
dao tao (QLDT), Ban SGT dy thao danh muc cdc SGT cén dugc bién soan, cdp nhét,
xuét ban, tai ban dé trinh Hiéu trudng xem xét, phé duyét va thong béo ké hoach SGT
cho ndm sau cia Truong.

2. T bd mén ctia BVDT td chirc hop, 1ap bién ban minh chimg vé nhu cau SGT
ctia t& bd mén va bao céo PVDT vé dang ky bién soan, xuit ban SGT cua b6 moén
theo mau tai Phu luc 1 cia Quy dinh nay.

3. DVDT t6 chirc hop lién tich v6i hoi ddng KH-DT ciia DPVDT dé 1ap bién ban
x€t duyét nhu ciu bién soan, Xuat ban, tdi ban SGT va lap théng ké x4c nhan vé cac
dang ky cia DVDT theo mau Phu luc 1 ctia PVDT dé giri v& Ban SGT cua Trudng.

4. Ban SGT tong hop ding ky SGT tir cac DPVDT theo mAu tai Phu luc 2, trinh
Hiéu truéng té chirc hop iy y kién tu van coa Hoi dong KH-DT cua Trudng vé hd so
ding ky cta cac DVDT dé quyét dinh ké hoach bién soan, xuét ban, tai ban SGT cua
Trudng trong ndm sau.

5. Ban SGT thong béo dén cac DVDT va tac gia lién quan vé nhiém vu SGT da
dugc Hi¢u truong phé duyét thuc hién trong ndm sau, theo mau Phu luc 2, dé bit diu
trién khai nhiém vu SGT.

Diéu 9. Trién khai bién soan SGT

1. Tac gid c6 SGT dugc duyét bién soan lap dé cuong chi tiét vé viéc bién soan
SGT duya trén dé cuong mén hoc hay hoc phén, trong d6 phai néu rd cc ndi dung:
muc tiéu ciia SGT, dbi tuong str dung, pham vi dp dung, bd cuc cdc chuong, muc, va
danh muc tai liéu tham khao chinh diing dé bién soan SGT dé trinh td trudng bd mon
xdc nhan va gui dén truéng DVDT.

2. Truéng DVDT t6 chirc hop véi chi tich h¢i ddng KH-PT ciia VDT, td truong
bd mdn c6 dang ky bién soan SGT va hai CBGD c6 chuyén mén gén véi SGT, gdm
05 thanh vién, dé: duyét xét dé cuong chi tiét cia nhém tac gia ding cho bién soan




SGT, lap bién ban nhan xét, gop ¥, néu két luan c6 dong y hay khong véi dé cuong
bién soan SGT dé gtti dén Ban SGT.

Kinh phi thu lao cic thanh vién du hop duyet xét dé cuong chi tiét bién soan SGT
dugc tinh bang mét nita thu lao hoi dong thdm dinh SGT theo Quy dinh vé sir dung
kinh phi trong hoat déng KHCN tai Truong.

3. Khi nhén dugc két luan dong y bing vin ban cia DVDT vé dé cuong chi tiét dé
bién soan SGT cuia nhom téc gia, trong vong 45 ngdy lam viéc Ban SGT soan théao
hop dong dé chu bién hay dai dién cdc tdc gia dang ky bién soan SGT ky két voi
Truomg vé viéce bién soan SGT.

Piéu 10. Thim dinh SGT

1. Khi hoan thanh bién soan theo dé cuong da duyét, cac tac gia gui ban thao SGT
dén truéng DVDT. Noi trong 3 tuén tir ngay nhén ban thao, truéng DVDT t6 chuc
hop dénh gia SGT:

a. Thanh phén hop danh gi4a SGT & DVDT gdm céc thanh vién nhu quy dinh tai
khoan 2 Diéu 9, ¢6 thé moi thém cac CBGD cua Trudng c6 chuyén mén gan véi SGT
va cac chuyén gia bén ngoai trudng cung tham gia hop.

b. Cin cir dé danh gia bao gom dé cuong chi tiét dé bien soan SGT da dugc thong
qua tai phién hop xét duyét tai Diéu 9 théng qua va ban thio SGT ciia céc tac gia.

c. Két qua dénh gid, thdm dinh & DVDT duoc lap thanh bién ban, trong d6 cén ghi
chi tiét y kién dong gop cta cac thanh vién tham gia hop.

d. Trong vong 3 tuan lam viéc, chu bién va téc gia bién soan SGT co6 trach nhiém
stta chita, bd sung theo bién ban phién hop DVDT; ndp bio céo thuc hién hop ddng
bién soan SGT va 05 ban sao hoan chinh SGT dén Ban SGT dé duoc thdm dinh.

d. Ban SGT, trén co s¢ tham khdo y kién DVDT, dé xudt Hiéu truong xem Xxét,
thanh 1ap hoi déng danh gid, thim dinh ban soan thao SGT.

2. Hoi ddng thdm dinh SGT ¢6 05 thanh vién: chi tich hoi dong 1a nha gido uy tin,
hoc vi tién si, glang vién chinh tré 1én, cung linh vuc khoa hoc v6i SGT: hai uy vién
phan bién la cac tién si thudc hai truong dai hoc khéc nhau, c6 uy tin, kinh nghiém
giang day dai hoc, c6 chuyén mon phi hop véi SGT; mot uy vién thu ky 1a dai dién
Ban SGT; va mot Gy vién dai dién cia DVDT c¢6 SGT da duge bién soan.

3. Co s¢ dé thim dinh SGT gdm céc tai liu do Ban SGT gri dén céc thanh vién
hdi dong thdm dinh SGT dé cuong chi tidt duoc duyét dé bién soan SGT; bién ban
danh gia, thim dinh cip DVDT; béan thao hoan chinh SGT.



Thoi gian doc, nhan xét danh gid SGT cua céc thanh vién hoi dong tdi da 1a 4 tudn
lam viéc. Bién ban hop hoi dong thdm dinh phai néu rd ban thao gido trinh da dat hay
chua dat yéu cau, néu rd 1y do va cic yéu cau cu thé can chinh sira hoidc bd sung.

4. Néu két qua bién soan chua dat yéu céu, tdi da 5 ngay lam viéc, Ban SGT gui
thong béo dé tac gia hay nhom tac gia chinh stra, bd sung:

a. Trong thoi han tdi da 15 ngay, nhom tac gia SGT phai giri ban da chinh stra dén
céc thanh vién hdi dong tham dinh dé duoc tiép tuc nhan xét, gop y. Céc thanh vién
hoi dong thdm dinh giri phan hdi y kién sau mét tuin tir khi nhan béan stta chia;

b. Néu vin phai tiép tuc chinh stra, bd sung thi thoi gian danh cho mdi 1in chinh
stra, bd sung khong qua 10 ngay va khong duoc qué 5 lan chinh sira. Néu da qua 5 lan
bd sung, chinh stra ma ban thio SGT van chua dat, Ban SGT giti thong bao dén
DVDT va bdo céo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh cho ngung bién soan va thanh ly
hop dong bién soan SGT.

5. Néu SGT duogc hdi dong thdm dinh dénh gia dat yéu cdu, cic téc gia SGT cb
thoi gian 01 thang dé tiép tuc hoan chinh ban thao theo bién ban hop hoi dong lan
cudi ciing. Sau khi di stra chita ban SGT hoan chinh theo y kién clia cac thanh vién va
két luan cta chu tich hoi déng thidm dinh, cht bién va céc tac gia ndp dén Ban SGT:

a. 02 ban in 4n hoan chinh toan b ndi dung, bia cia SGT theo khé gidy quy dinh;
cac ban in duge dong thanh quyén cung va6i voi bia SGT;

b. 01 dia CD sao chép toan bo ndi dung d in 4n va dong quyén tai muc a néu trén.

Ban SGT c¢6 trach nhiém kiém tra viéc chinh sta SGT, va lap bién ban thanh ly
hop ddng bién soan SGT néu ban in va dia CD di dat yéu cdu dé sin sang lam thu tuc
chuyén sang giai doan xuét ban.

CHUONG 3

HINH THUC XUAT BAN PHAT HANH
VA HO TRO KINH PHi

Piéu 11. Hinh thirc trinh bay in 4n SGT
1. SGT duoc xut ban véi khd chuén 14,5%20,5 cm hoic kho trung 16x24 c¢m.

a. Trang sich gido trinh la trang dugc in trén cac khd gidy chudn hodc khd gidy
trung; mit chit trén trang in chu yéu 13 Times New Romann ¢& 12 pt, trir khi c6 chi
dinh khéc. Quy dinh hinh thirc cdc trang in trén c4c kh gidy in dugc trinh bay trong
cac file méu duoc tai vé tir muc Hudéng dn méu trang sach Huflit trén cong thong tin
https://sta.huflit.edu.vn .
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b. 84 trang in trén khd chuén véi sach gido trinh gdm khoang 70 - 100 trang tuong
g voi mét tin chi cia moén hoc. Déi véi séch gido trinh trong giéng day ngoai ngu
hodc cac moén hoc dac thu khéc, chii bién cin minh giai cu thé vé& sb trang chuén can
thiét. Trang in trén gidy kho chuén goi la trang chudn;

2. Sach chuyén khao, tham khdo, sach huéng dan c6 cfmg khd gidy twong tu nhu
v6i séch gido trinh; chu bién SGT cin minh gidi Iy do néu str dung kich thudc khac.
S6 trang in ctia sach chuyén khao, tham khao, huéng dan tbi thiéu khodng 150 trang
khong ké phan phu luc va danh muc tai liéu tham khao.

3. Dinh mirc kinh phi hd trg bién soan SGT déu cin cir trén trang chudn chi gbm céc
doan vin tir khong ké hinh v&, bang biéu,.. c6 khoang 370 tir. Trong cling mit chit trén trang
in khd 16x24 c¢m, c6 khoang 520 tir, dugc quy ddi thanh 1,4 trang chudn; hodc néu in trén
khé 19%26,5 ¢cm thi quy dbi 1,8 trang chuén.

Diéu 12. S5 lwong ban in khi xuit bén, tii ban SGT
1. Sé lwong ban in khi xut ban 1dn d4u ciia mdi sach gido trinh quy dinh nhu sau:

a. SO luong ban in cia mdi ddu sach gido trinh thudc linh vuc klen thirc dai cuong,
kién thirc co sé khdi nganh va kién thic co sé nganh: t6i da 400 quyén.

b. S5 ban in ctia m3i sach g1a0 trinh thudc cac mén hoc thudc phén kién thic co s6
nganh chinh: t5i da 1a 300 quyén.

c. $6 ban in séch gido trinh thugc kién thirc chuyén nganh: t6i da 200 quyén.
2. S6 lugng ban in SGT cén tai ban do Hiéu trudng quyét dinh trén co s¢ dé xuat
cua DVDT va béo céo tinh hinh thyc té sir dung SGT cua Thu vién trudng.

3.86 luomg ban in véi sach chuyen khéo, sach tham khao, erorng dan phu thugc
vao nhu cau thuc té, do DVDT d& xuit dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Diéu 13. Phat hanh SGT

SH luong SGT da xuét ban duoc Ban SGT phéan phéi nhu sau:

1. Nop luu chiéu theo quy dinh cua Luat Xuit ban.

2. Chuyen gui céc tac gia SGT: néu SGT chi gom mat tac gia, tac gia dugc nhéan
10 cudn; cac SGT ¢6 tir hai téc gié trd 1én, mdi tac gia duoc nhén 5 cudn; chuyen luu tai

DVDT noi ¢6 SGT xudt ban, va Thu vién truong: mdi noi 5 cudn; chuyén biéu SGT
dén céc don vi lién quan: khong qué 10 cudn.

3. S6 ban in con lai Ban SGT chuyén Thu vién truong chiu trach nhiém phét hanh
theo gia bia dugc tinh trén nguyén tic: lay tong chi phi ké tir lic bién soan SGT dén
khi xuat ban SGT chia cho tong s6 SGT da xudt ban.




4. Can bd va nguoi hoc tai Truong khi mua SGT s& duoc tro gid theo dé xuét cua
Thu vién truong va duge Hiéu trudng quyét dinh.

5. ThL{ vién trudng chiu trach nhiém quyét toan véi don vi quan ly tai chinh cua
Trudng ve kinh phi thu tir phat hanh SGT.
Diéu 14. H so lwu trir tai Ban SGT vé thye hién nhiém vy SGT
1. Quyét dinh danh muc SGT cén bién soan, cép nhit, xuét ban, tai ban mdi nam.
2, Quyét dinh ké hoach bién soan, xudt ban, tai ban SGT cua Trudng trong nam.
3. Hop dong bién soan SGT, dinh kém d& cuong bién soan va bién ban xét duyét.
4. Bién ban hop danh gi4, thim dinh ban thao bién soan SGT & cAp DVDT.
5. Quyét dinh thanh 1ap hoi dong danh gi4, thdm dinh SGT cAp Truong.
6. Bién ban dénh gi4, thdm dinh ban thio SGT ctia hoi ddng thim dinh cAp truong.
7. Quyét dinh phé duyét cho phép xuét ban SGT ctia Hiéu trudng nha truong.
8. Hop dong xuat ban va ké hoach phat hanh SGT cda Truong trong nam.

Diéu 15. Huy dgng kinh phi thyc hién nhiém vu SGT

Ngoai ngudn kinh phi hé trg bién soan, xuét ban ban SGT cua Truong, Ban SGT
va PVDT duoc phép huy dong cac ngudn hd tro khac cho cong tac SGT, gdm tir:

1. Ngudn loi nhuan phat hanh SGT cta Truong: Cén cir vao lgi nhuan phat hanh
SGT, Hiéu trudng phé duyét ty 1¢ trich lai d& bd sung vao kinh phi cho cong tdc SGT
hang nam dé nang chét luong va sb lugng SGT cua Truong;

2. Kinh phi tr cdc ngudn khéc: Trudong khuyén khich cac tac gid, DVDT tim
nguon kinh phi hop phap khac dé hd trg cong téc SGT ciia Trudng.

CHUONG 4
TRACH NHIEM VA QUYEN LOQT CUA CAC BEN LIEN QUAN

Piéu 16. Tac gia SGT
1. Trach nhiém cua cac tac gid SGT:

a. Chiu trach nhiém vé ndi dung khoa hoc ctia SGT, tinh hgp phép cua théng tin
trong SGT, chiu su chi dao vé chuyén mén cia DPVDT va Hoi déng KH-DT cua
DVDT trong qua trinh bién soan, hiéu chinh va xuét ban SGT.

b. Dam bao thyuc hién dung tién do, thoi gian theo hgp ddng bién soan SGT.
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c. Pong y dé Trudng gift ban quyén SGT trong 5 nim tir 1an xudt ban ddu tién.
2. Quyén loi:

a. Pugc ding tén cac tac gia trén SGT, huomg quyén tac gia va dugc trao lai ban
quyén SGT sau 05 nam tir khi xut ban SGT lan dau.

b. Huéng nhuén but bién soan SGT va duoc nhan sach biéu khi xuit ban SGT theo
khoan 2 Diéu 13 Quy dinh nay.
Piéu 17. PVDT

1. Trach nhiém:

a. Thudng xuyén xem xét, tham vén, dé xuat ké hoach bién soan, cdp nhat cong tac
SGT hang nam ctia Trudng.

b. Dé xuét lya chon SGT da xudt ban dé dung lam tai li¢u hoc tép, giang day hoic
str dung dé bién dich, xuat ban thanh SGT clia Truodng.

c. Chi dao ddnh gid, cdp nhét sach gido trinh khi dé curong mén hoc ¢6 stra déi.

d. Thong béo cho Ban SGT vé ké hoach SGT vao cudi mdi hoc ky 1 va ké hoach
bd sung, cdp nhat vao gitra hoc ky 2 ctia mdi nim hoc.

d. T6 chirc nhén xét, gop y dé cuong chi tiét dung cho bién soan SGT, xem xét
muc d6 hoan thanh yéu cdu bién soan SGT dé trinh Hiéu trudng thanh 1ap hoi dong
cap Truong dé danh gi4, tham dinh SGT.

2. Quyén loi:
a. Bugc nhan sach biéu khi xudt ban SGT theo khoan 2 Didu 13 Quy dinh nay:
b. Duoc vu tién mua SGT c¢6 tro gid dé phuc vu hoat dong dao tao cia DVDT.

Piéu 18. Pon vi Quin Iy tai chinh

1. Thuc hién tam Ung, thanh quyét toan kinh phi c4c hop ddng bién soan, xuét ban
SGT dung thoi han khi c6 quyét dinh cia Hiéu truong phé duyét cho phép bién soan,
xuét ban, tai ban.

2 Khong thanh toan kinh phi néu ddi tac khong thuc hién dung ndi dung quy dinh
trong hop dong da ky véi Nha truong;

3. Tu vén dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh cho phép Ban SGTstr dung phan
kinh phi du toan dé tmg, Chl cho cic khoan hd trg bién soan, xuét ban, tai ban SGT va
thuc hién quyet toan vao cudi mdi nim hoc.
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Chuong 5
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 19. Khen thuéng va xir Iy vi pham

1. Céc ca nhan thuc hién tét quy dinh nay, c6 nhiéu dong gop trong viée td chur,
tham gia bién soan, nang cao chét lvong SGT cua Truong duge xem xét khen thudng
theo quy dinh cta thi dua, khen thudng tai Truong.

2. Trudng hop bién soan SGT bi cham tién do vi nhitng nguyén nhan cht quan tir
phia chu bién va céc thanh vién tham gia bién soan, Hiéu trudng s& xem xét dé co
hinh thtrc xur ly thich hop.

3. Trong qua trinh str dung SGT, néu x4y ra khiéu nai vé ban quyén hozc ndi dung
khoa hoc trong SGT, Hiéu trudng xem xét va xtr Iy theo quy dinh hién hanh.

Diéu 20. T chirc thye hién

1. Céc truéng DVDT lién quan c6 tréch nhiém theo doi, td chic va trién khai viée
thuc hién cac quy dinh tai viin ban nay déi véi mdi CTDT.

2. Cac BVQL va DVDT c6 trach nhiém cling phéi hop thuc hién cac quy dinh vé
quy trinh danh gia, cip nhat CTDT nhim dam béo chit lwong dao tao theo tiing khoa
dao tao theo quy dinh ctia Trudng va clia Bo Gido duc va Pao tao.

3. Trong qua trinh &p dung, néu c6 phét hién nhitng bat hop ly phat sinh DVDT,
DVQL va Ban SGT c6 trach nhiém béo cdo Hiéu truéng vé viéc chinh sira, bd sung
Quy dinh nay cho phui hgp véi yéu cau thuc té./. /é

ﬁ'S. Nguyén Anh Tuén
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TRUQNG
mgh,

PHULUC 1:

TRUGNG DA

dapg

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tw do - Hanh phiic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay... thang... nam 202...
DANG KY BIEN SOAN XUAT BAN, TAI BAN SACH, GIAO TRINH, TAI LIEU NAM . ...

Sach chuyén khio, sich tham khio, sach dich Chii bién — tham gia Dy kién thoi gian | Dy kién thoi gian
STT ot des Loai sich 2, nganh, S Sé ( Hoc ham, hoc vi, ho tén, bit dau bién soan két thic bién soan
Tén sach linh vuc khoa hoc | lwgng | trang? s6 dién thoai lién hé) ( ngay, thang, nam) | (ngay, thang, ndam)
1
2
Sach gido trinh Chii bién — tham gia Dy kién thoi gian | Dy kién thoi gian
STT Cho mén hoc Sé Sé ( Hoc ham, hoc vi, ho tén, bat diu bién soan | ket thic bién soan
Tén gido trinh <5 i chi. lwong | trang? 56 dién thoai lién hé) ( ngay, thang, ndm) | (ngay, thang, ndm)
1
2

! BS: bién soan méi, TB: tai ban;

* CK: chuyén khao, TK: tham khéao, HD: hudng dan;

3 Dur kién ga“n ding $O trang thudc nédi dung bién soan.

TRUONG KHOA/ BQ MON

(chit ky, ho va tén)




PHU LUC 2: Biéu miu tong hop diing ky SGT cAp Trudong

TRUONG DPAI HQC NGOAI NGU-TIN HQC TP.HCM

BO GIAO DUC VA PAO TAO

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Tw do - Hanh phiic

KE HOACH BIEN SOAN XUAT BAN, TAI BAN SACH, GIAO TRINH, TAI LIEU NAM ...

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay... thang... ndm 202...

5

TRUUNG

DAl HOC

NG - TIN

— CHU BIEN - SO SO DU TRU A s
TEN SACH " BO MON . ‘ . | THOI GIAN | THOI GIAN
STT : e I (ho tén, hoc ham, hoc 5 ’ BAN | TRANG | KINH PHI Puing - A
GIAO TRINH vi) KHOA IN N2 BIEN SOAN BAT PAU | KET THUC
1 )
/>
1
‘<
: (3 NGO
Téng kinh phi bién soan SGT:
Bang chi:
! Ghi vén tat, BS: bién soan m&i, TB: tai ban; 2 Chi tinh 56 trang thugc néi dung bién soan,
Truéng ban SGT HIEU TRUONG

(chit ky, ho va tén)

PHU LUC 3: Céc trang in miu ctia SGT - ¢6 thé tai xuéng tir https://sta/huflit.edu.vn/huong-dan/mau-trang-sach

1. Hinh thirc trang in SGT trén khd 16x24 cm dugc minh hoa trong cac file *.docx hodc *.pdf, véi tén file: Mau-SGT-16x24-1 minh hoa
cac trang phu bia; Mau-SGT-20x16-2 cho céc trang sau phu bia, duoc danh sé trang i, i, iii,.. ; Mau-SGT-16x24-3 gdém néi dung trinh bay

cic chuong, muc, bang, biéu,.. thudc phan néi dung SGT.

2. SGT trén khd 14,5%20,5 ¢cm trinh bay tuong tu, chi khac vé cac ¢ 1&, xem cac file *.docx, *.pdf, voi tén Mau-SGT-14'5x20'5-7.

HANH PHC
&&‘HO CHI MINK
* .



PHU LUC 4: Tém tit quy trinh ding ky bién soan, xuit bin SGT

I. Truomg théng bao vé ké hoach trong nam vé bién soan, xut ban sach gido trinh (SGT):

A. Bién soan SGT xuit ban lin diu

B. Cip nhit SGT va tai ban

1. T6 bién soan SGT hop, 14p bién ban vé& nhu céu bién soan, xudt ban SGT.
Trinh DVDT: ding ky bién soan, xuat ban SGT ctia t6 (Bién ban hop t6, Phu luc 1)

1.TH bi§n soan SGT hop lap bién ban nhu cAu tai ban
SGT, mau twong tu Phu luc 1. Trinh DPVDT xem xét

2. DVDT, hoi dong KH-DT ciua DVDT xét, duyét dang ky bién soan SGT cta to
bién soan SGT; DVDT tong hop dang ky cap PVDT (Bién ban hop, Phu luc 1)
gui Ban SGT cua Truong

2. DVDT, hoi dong KH-DT ctia DVDT kiém tra, xét
duyét nhu céu tai ban SGT, guiri Ban SGT

3. Ban SGT théng ké dang ky SGT cip Truong (Béo céo tdng hop, Phu luc 2),
trinh Hi€u truéng va Thuong truc HD KH-DT xét duyét (Bién ban, Phu luc 2)

3. Ban SGT tap hop nhu cau tai ban, 1ap bang thong
tin nhu mau Phu luc 2, trinh Higu trudng xét duyét

4. Ban SGT théng bdo két qua xét duyét (Phu luc 2) dén PVDT, tﬂ(;) bién soan SGT;
Téac gia c6 SGT duoc phé duyét bién soan lap dé cuong chi tiét dé bién soan SGT

4. Ban SGT thong bdo két qua dén cac DVDT va tac
gid lién quan dé cdp nhat SGT de tai ban

5. bVDT, hoi déng KH-DT qﬁa DVDT xét, duyét dé cuong bién soan SGT cua td
bién soan; guri bién ban xét dé cuong bién soan SGT cia BPVDPT dén Ban SGT

6. Ban SGT tong hop céc dé cuong bién soan SGT di duge PVDT thong qua, va
soan thio hop dong bién soan SGT véi chii bién va cac tac gia bién soan SGT

7. Panh gia, thAm dinh ctia DVDT va hoi ddng KH-DT ctia DVDT dé hoan chinh
ban thdo SGT (qua trinh tu chinh ban thao dugc phép ldp khong qua 5 1an)

5. VDT, hoi dong KH-DT ctia DVDT kiém tra viée
cap nhat SGT, gui Ban SGT dé 1dp thu tuc tai ban

8. Ban SGT nhén ban thao SGT hoan chinh, 1ap ké hoach du toén kinh phi xuit ban
SGT (Phuy luc 2), trinh Hiéu truéng thanh ldp héi dong dang gia, thAm dinh SGT dé
xem xét, quyét dinh vé viéc xuét ban, phat hanh SGT cta Truong trong nim

6. Ban SGT nhan ban cdp nhit SGT, du toan kinh phi
tai ban, tuong tu Phu luc 2, trinh Hiéu trudng xét va
ban hanh quyét dinh tai ban SGT

I1. Ban SGT lap thu tuc va hop déng in SGT véi nha xuit ban. Khi hoan tit viéc in 4n Ban SGT td chirc ndp luu chiéu va phat hanh SGT.




